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Inleiding  
 
Dit document bevat de handleiding van het softwarepakket VPL-Mobisoft. 
 
VPL-Mobisoft beheert o.a. de agenda van de verpleegkundige en de 
patiëntendossiers. Met VPL kunnen de planningen en de facturatie beheerd 
worden. Onderstaande tabel geeft h et verschil in functionaliteit  weer tussen 
softwarepakketten VPL en VPL-Mobisoft:  
 

Gegeven VPL VPL-Mobisoft  

Gegevens patiëntendossier  

Mutualiteitsgegevens X X 

Contacten X X 

Anamneses  X 

Leefgewoonten  X 

Verpleegkundige diagnoses  X 

Medische diagnoses  X 

Allergieën  X 

Begeleidende Pathologieën  X 

Katz-schalen X X 

Pijnschalen  X 

BelRAI-schalen  X 

Voorschriften  X X 

Doelstellingen  X 

Medicatie  X 

Samenwerkingen  X 

Zorgtoelatingen   X 

Zorgplanningen  X 

Zorgsessies  X 

Prestaties X X 

Parameters  X 

Resultaten  X 

Verpleegkundig verslag  X 

Wondzorgverslag  X 

Verblijfplaatsen   X 

Beheer Patiënten  X 

Basisgegevens 

Documenten X X 

Verpleegkundigen X X 

Geneesheren X X 

Mutualiteiten  X  

Verzekeringsmaatschappijen X X 

Gebruikers X X 

 
Om de minuut  wordt de data tussen de twee programmaõs gesynchroniseerd. VPL 
moet echter wel actief zijn en de computer moet een actieve internet verbinding 
hebben.  
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Administratie, gebruikers, rollen  
 
Er is slechts één administratie mogelijk per installatie van het softwarepakket  VPL. 
Er kunnen wel meerdere gebruikers aangemaakt worden voor deze administratie , 
waaraan de volgende rollen  (één of meer)  toegekend kunnen worden: 
 

Rol Rechten  

Beheerder  : Beheer van gebruikers 
Bediende  : Beheer van alle VPL-Mobisoft gegevens van alle 

verpleegkundigen 
Verpleegkundige  : Dezelfde rechten als een bediende, maar kan enkel 

dossiergegevens van zichzelf wijzigen of schrappen 
 
De menustructuur van de applicatie wordt aangepast in functie van de gekozen 
rol (len). 
 

Vereisten 
 
VPL-Mobisoft kan gebruikt worden op elke pc, laptop of tablet die over een 
webbrowser beschikt.   
 
VPL-Mobisoft is een webapplicatie  die geschreven is voor Microsoft Edge, maar ook 
gebruikt kan worden in andere webbrowsers zoals Microsoft Internet Explorer, 
Mozilla Firefox,  .. . Wij garanderen echter enkel een correcte werking in  Microsoft 
Edge en Microsoft Internet Explorer.  
 
Gelieve voor alle vereisten het  contract te bekijken dat je ondertekend  hebt bij 
aankoop van VPL-Mobisoft.  
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Schermopbouw 
 
Alle schermen zijn opgebouwd uit drie delen : 
 
 A. Hoofding 
 B. Inhoud 
 C. Voettekst  
 
De hoofding bestaat uit  
 
 A1. Linker gedeelte  met het logo van Thuisverpleging i-mens 
 A2. Middelste gedeelte met de titel van het programma en de geopende  
       administratie  
 A3. Rechter gedeelte  met de aangemelde gebruiker en standaard knoppen  
 
De inhoud bestaat uit drie delen : 
 
 B1. Linker gedeelte  met de menustructuur  
 B2. Middelste gedeelte met het werkscherm  
 B3. Rechter gedeelte  met de mogelijke acties  
 
In de voettekst zie je : 
 
 C1. De gegevens van de ontwikkelaar, het versienummer en de omgeving  
 C2. De huidige datum en tijd  
 
 
 

 
 
 
 
 

A 

B 

C 

A1 A2 A3 

B1 

B2 
B3 

C1 C2 



Handleiding : VPL-Mobisoft  

NsVcE9  Blz : 4 

Het werkscherm B2 bestaat uit:  
 

1. De titel met de schermnaam en eventuele  knoppen 
2. De hoofding met de hoofd- of opzoekgegevens en de eventuele 

foutmeldingen  
3. De plaats waar detailgegevens getoond kunnen worden en waar gegevens 

ingegeven kunnen worden  
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Programmastandaarden 
 

Titel  
 
In de titel kun je altijd de volgende knoppen terugvinden: 
 

 Indien je  op deze knop klikt, verandert de knop in  en krijg je ook 
de gearchiveerde (geschrapte) gegevens te zien . Deze gegevens kunnen opnieuw 

geactiveerd worden met de knop . 
 

 Indien je op deze knop klikt,  wordt je huidige sessie beë indigd en kom je 
terecht op het aanmeldingsscherm.  
 

 Indien je  op deze knop klikt, opent dit document zich in een aparte tab van 
de webbrowser. 
 

Acties 
 
De volgende knoppen zijn , afhankelijk van de rol(len) van de huidige gebruiker,  in 
de meeste detailschermen zichtbaar:  
 

 
 

Met de knop  kom je steeds terug op het overzicht sscherm. 
 

Help 
 

Op elk scherm kun je  de handleiding oproepen via de knop . Hierdoor opent 
dit document zich op een pagina waar je meer uitleg kunt terugvinden over het 
huidige scherm. 
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Opzoeken 
 
Na het aanklikken van een menu item  zoals gebruikers, gemeentes, é kun je steeds 
zoekargumenten ingeven: bijvoorbeeld naam, rijksregisternummer, é  

Na het ingeven van een zoekargument moet je op de knop drukken om 
het zoeken te starten.  Bij elk zoekargument kun je als eerste - en laatste posit ie 
een asterisk (*) ingeven.  
 
Dit biedt de volgende mogelijkheden:  
 

1. Asterisk als eerste positie: er wordt gezocht op alle gegevens die eindigen 
met de tekst na de asterisk  

2. Asterisk als laatste positie: er wordt gezocht op alle gegevens die beginnen 
met de tekst voor de asterisk  

3. Asterisk als eerste ð en laatste positie: er wordt gezicht op alle gegevens die 
de tekst bevat tussen de eerste ð en laatste asterisk  

 

Opzoektabellen 
 

Indien je op de knop  hebt geklikt, worden de gegevens door zocht en 
getoond in tabelvorm.  Bij elk gegeven kun je gebr uik maken van de volgende 
knoppen: 
 

 Met deze knop kom je terecht op het detailscherm van het gegeven  of ga je 
terug naar het scherm waar het opzoeken gestart  werd. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm om het gegeven te wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm om het gegeven te schrappen . 
 

Bevestigingsknoppen 
 
Indien je klaar bent met het ingeven van gegevens  kun je : enerzijds deze gegevens 
bevestigen, anderzijds de huidige actie  annuleren.  Deze knoppen bevinden zich in 
de titel van het werkscherm.  
 

 Met deze knop sla je de ingegeven gegevens op bij het toevoegen of 
wijzigen.  

 Met deze knop bevestig je het schrappen van het gegeven . 

 Met deze knop annuleer je de huidige actie . 
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Opstarten  
 

Aanmelden 
 
Dit scherm is toegankelijk voor alle gebruikers.  
 

 
 
Gegevens: 

Administratiecode : Dit veld is v erplicht  en mag maximum 4 karakters 
bevatten . Hier kun je de administratiecode ingeven.  
Gebruikerscode :  Dit veld is verplicht en mag maximum  4 karakters bevatten. 
Hier kun je de gebruikerscode ingeven. 
Wachtwoord : Dit veld is optioneel  en moet minimum 4  en maximum 25 
karakters bevatten. Hier kun je het wachtwoord ingeven. Dit wachtwoord is 

verplicht bij de bevestigingsknoppen  en . 
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Bevestigingsknoppen: 

 Met deze knop kun je  je aanmelden en kom je terecht op het 
eerste scherm. 

 Met deze knop kun je je aanmelden en kom je terecht op 
een scherm om het wachtwoord te wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op een scherm waar je je 
wachtwoord kunt wijzigen  door gebruik te maken  van een e-mail met het 
nieuwe wachtwoord.  
 

Actieknoppen: 

 Met deze knop kun je je aanmelden via de eID. Indien je maar 
in één administratie zit, wordt deze administratie opgezocht en getoond. 
Indien je in meerdere administraties zit, moet je eerst een administratie 
kiezen. 

 Met deze knop vernieuw je het scherm.  

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Wachtwoord wijzigen  
 
Dit scherm is toegankelijk voor alle gebruikers.  
 

 
 
Met dit scherm kun je het  wachtwoord wijzigen. Het nieuwe wachtwoord moet 
verschillend zijn van het oude wachtwoord.  
 
Gegevens: 

Nieuw wachtwoord : Dit veld is verplicht moet minimum 4 en maximum 25 
karakters bevatten . Hier kun je het nieuwe wachtwoord ingeven.  
Bevestiging : Dit veld is verplicht en moet minimum 4  en maximum 25 
karakters bevatten . Hier kun  je het nieuwe wachtwoord bevestigen.   
Opgelet:  de twee wachtwoorden moeten gelijk zijn.  

 
Bevestigingsknoppen: 

 Met deze knop wordt het wachtwoord gewijzigd en kom je terecht 
op het eerste scherm.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het aanmeldingsscherm.  

 
Actieknoppen: 

 Met deze knop kun je je aanmelden via de eID.  Indien je 
maar in één administratie zit, wordt de administratie opgezocht en kom je 
terecht op het aanmeldingsscherm. Indien je in meerdere administraties zit 
moet je eerst een administratie kiezen.  

 Met deze knop kom je terecht op het aanmeldingsscherm.  

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Wachtwoord vergeten 
 
Dit scherm is toegankelijk voor alle gebruikers.  
 

 
 
Met dit scherm kun je het  wachtwoord laten wijzigen  door het systeem. Het 
systeem stuurt je vervolgens een e-mail zodat je  je  met het nieuwe wachtwoord 
kunt aanmelden. Hierna kun je het wachtwoord wijzigen.  
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt het wachtwoord gewijzigd , stuurt het systeem 
een e-mail  naar jou en kom je terecht op het aanmeldingsscherm. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en  kom je 
terecht op het aanmeldingsscherm.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je je aanmelden  via de eID.  Indien je 
maar in één administratie zit, wordt de administratie opgezocht en kom je  
terecht op het aanmeldingsscherm. Indien je in meerdere administraties zit, 
moet je eerst een administratie kiezen.  

 Met deze knop kom je terecht op het aanmeldingsscherm.  

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Aanmelden via eID 
 
Dit scherm is toegankelijk voor alle gebruikers.  
 

 
 
Indien je aangemeld bent  via de eID en je in meerdere administraties zit, kom je 
op dit scherm terecht . Je kan hier kiezen met welke administratie je wil werken.  
 
Actieknoppen tabel : 

: Met deze knop kies je de administratie en kom je terecht op het 
aanmeldingsscherm. 
 

Actieknoppen: 

 Met deze knop kun je je aanmelden via de eID. Indien je maar 
in één administratie zit, wordt de administratie opgezocht en kom  je  terecht 
op het aanmeldingsscherm.  Indien je in meerdere administraties zit, moet je 
eerst een administratie kiezen.  

 Met deze knop kom je terecht op het aanmeldingsscherm  

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Beheer  
 

Administraties  
 

Administratie Details  
 
Dit scherm is toegankelijk voor alle gebruikers.  
 

 
 
Dit scherm toont de gegevens van de administratie. Het veld òGesynchroniseerd 
totó geeft het tijdstip aan van de laatste synchronisatie tussen VPL en VPL-
Mobisoft.  
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen. 
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Gebruikers 
 
Overzicht  gebruikers 
 
Dit scherm is toegankelijk voor de gebruikers met de rol b eheerder of bediende.  
 

 
 
Met dit scherm kun je gebruikers opzoeken en naar een gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25 karakters bevatten. Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde gebruikers.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de gebruikers doorzocht.  
 
Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker Details.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker Schrappen.  
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker  Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Gebruiker Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor de gebruikers met de rol beheerder of bediende.  
 

 
 
Dit scherm toont de gegevens van de gebruiker en biedt  de mogelijkheid om naar 
een andere actie te gaan met deze gebruiker.  Indien gewenst, kun je  ook een 
nieuwe opzoeking starten via dit scherm.  Indien je het archief oproept met de knop 

 rechts bovenaan krijg je onderaan een overzicht uit het logboek.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de gebruikers doorzocht en kom je terecht 
op het scherm Overzicht Gebruikers . 

 
Actieknoppen 
 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker 
toevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gebruiker 
Schrappen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Gebruikers. 

 Met deze knop kun je dit  document openen.   
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Gebruiker Toevoegen 
 

Dit scherm is enkel toegankelijk voor gebruikers met de rol beheerder.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een gebruiker toevoegen.  
 
Gegevens 

Code:  Dit veld is v erplicht  en mag maximum 4 karakters bevatten . Hier kun je 
de code van de gebruiker invullen.  
Rijksregisternummer : Dit veld is optioneel en moet, indien ingevuld, 
minimum 11 karakters bevatten . Hier kun je het rijksregisternummer van de 
gebruiker invullen.  Dit veld is nodig indien de gebruiker wil aanmelden via de 
eID. 
Naam: Dit veld is v erplicht  en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Voornaam : Dit veld is v erplicht  en mag maximum 15 karakters bevatten . Hier 
kun je de voornaam invullen.  
E-mailadres : Dit veld is optioneel  en mag maximum 50 karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen. Dit veld moet ingevuld worden om de 
gebruiker een e-mail te kunnen sture n. 
Wachtwoord : Dit veld is v erplicht , moet minimum 4 karakters en maximum 25 
karakters bevatten. Hier kun je het wachtwoord invullen.  
Vervaldatum : Dit veld is v erplicht  en mag enkel een datum bevatten . Hier 

kun je de vervaldatum van het wachtwoord invullen . Met de knop  kun je 
een kalender oproepen. 
Afgesloten :  Dit veld is optioneel en een selectieveld . Hiermee kun je de 
gebruiker blokkeren.  
Administratief bediende : Dit veld is verplicht en een selectieveld. Hiermee 
kun je de rol administratief bediende toekennen aan de gebruiker. Er moet 
minstens één rol toegekend worden aan de gebruiker.  
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Beheerder :  Dit veld is v erplicht  en een selectieveld . Hiermee kun je de 
beheerderrol  toekennen aan de gebruiker. Er moet minstens één rol 
toegekend worden aan de gebruiker.  
Bediende : Dit veld is verplicht en een selectieveld . Hiermee kun je de 
bedienderol toekennen aan de gebruiker. Er moet minstens één rol toegekend 
worden aan de gebruiker.  
Verpleegkundige : Dit veld is verplicht en een selectieveld . Hiermee kun je de 
rol verpleegkundige toekennen aan de gebruiker. Er moet mi nstens één rol 
toegekend worden aan de gebruiker.  
Naam verpleegkundige : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters 
bevatten. Hier kun je de naam van de verpleegkundige invullen en vervolgens 

op de knop  drukken.  Hierdoor worden de verpleegkundige n met de 
ingegeven naam doorzocht en kom je terecht op het scherm Selectielijst 
Verpleegkundigen. De naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste positie 
zodat er gezocht kan worden naar bepaalde verpleegkundigen.  
RIZIV-nummer v erpleegkundige : Dit veld is  optioneel en moet minimum 11 
karakters bevatten . Hier kun je het RIZIV-nummer van de verpleegkundige 

invullen en vervolgens op de knop  drukken. Hierdoor worden de 
verpleegkundigen met het ingegeven RIZIV-nummer doorzocht en kom je 
terecht op het scherm Selectielijst Verpleegkundigen.  Dit RIZIV-nummer kan 
een * bevatten als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden 
naar bepaalde verpleegkundigen.  
Code Verpleegkundige : Dit veld is v erplicht  en mag maximum 4 karakters 
bevatten . Hier kun je de code van de verpleegkundige invullen. Deze code is 
verplicht maar kan opgezocht worden via de naam of het RIZIV -nummer van 
de verpleegkundige (zie hierboven).  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de gebruiker toegevoegd en kom je tere cht op 
het scherm Gebruiker  Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Gebruikers.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Gebruiker Wijzigen  
 
Dit scherm is toegankelijk voor de gebruikers met de rol beheerder.  
 

 
 
Met dit scherm k un je een gebruiker wijzi gen. 
 
Gegevens 

Rijksregisternummer : Dit veld is optioneel en moet , indien ingevuld,  
minimum 11 karakters bevatten . Hier kun je het rijksregisternummer van de 
gebruiker invullen.  Dit veld is nodig indien de gebruiker wil aanmelden via de 
eID. 
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum  25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Voornaam : Dit veld is verplicht  en mag maximum 15 karakters bevatten . Hier 
kun je de voornaam invullen.  
E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum  50 karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen. Dit veld moet ingevuld worden om de 
gebruiker een e-mail t e kunnen sturen.  
Wachtwoord : Dit veld is verplicht, moet minimum 4 karakters  en maximum 25 
karakters bevatten. Hier kun je het wachtwoord invullen.  
Vervaldatum : Dit veld is verplicht en mag enkel een datum bevatten . Hier 

kun je de vervaldatum van het wachtwoord inv ullen.  Met de knop   kun je 
een kalender oproepen. 
Afgesloten :  Dit veld is optioneel en een selectieveld . Hiermee kun je de 
gebruiker blokkeren.  
Administratief bediende : Dit veld is verplicht en een selectieveld. Hiermee 
kun je de rol administratief bedie nde toekennen aan de gebruiker. Er moet 
minstens één rol toegekend worden aan de gebruiker.  
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Beheerder :  Dit veld is verplicht en een selectieveld . Hiermee kun je de 
beheerderrol toekennen aan de gebruiker. Er moet minstens één rol 
toegekend worden aan de gebruiker.  
Bediende : Dit veld is verplicht en een selectieveld . Hiermee kun je de 
bedienderol toekennen aan de gebruiker. Er moet minstens één rol toegekend 
worden aan de gebruiker.  
Verpleegkundige : Dit veld is verplicht en een selectieveld . Hiermee kun je de 
rol verpleegkundige toekennen aan de gebruiker. Er moet minstens één rol 
toegekend worden aan de gebruiker.  
Naam verpleegkundige : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters 
bevatten. Hier kun je de naam van de verpleegkundige inv ullen en vervolgens 

op de knop  drukken. Hierdoor worden de verpleegkundigen met de 
ingegeven naam doorzocht en kom je terecht op het scherm Selectielijst 
Verpleegkundigen. De naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste positie 
zodat er gezocht kan wo rden naar bepaalde verpleegkundigen.  
RIZIV-nummer verpleegkundige : Dit veld is optioneel en moet minimum 11  
karakters bevatten . Hier kun je het RIZIV-nummer van de verpleegkundige 

invullen en vervolgens op de knop  drukken. Hierdoor worden de 
verpleegkundigen met het ingegeven RIZIV-nummer doorzocht en kom je 
terecht op het scherm Selectielijst Verpleegkundigen.  Dit RIZIV -nummer kan 
een * bevatten als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden 
naar bepaalde verpleegkundigen.  
Code Verpleegkund ige: Dit veld is verplicht en mag maximum  4 karakters 
bevatten . Hier kun je de code van de verpleegkundige invullen. Deze code is 
verplicht maar kan opgezocht worden via de naam of het RIZIV -nummer van 
de verpleegkundige (zie hierboven).  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de gebruiker ge wijzigd  en kom je terecht op 
het scherm Gebruiker  Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Gebruiker  Details. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen . 
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Gebruiker Schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor de gebruikers met de rol beheerder.  
 

 
 
Met dit scherm k un je een gebruiker schrappen.  
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de gebruiker geschrapt en kom je terecht op 
het scherm Overzicht Gebruikers.  

 Met deze knop wordt  de huidige actie  geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Gebruiker Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen. 
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Gebruiker Activeren  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een geschrapte gebruiker activeren. Om een gebruiker 
opnieuw te activeren moet je in het archief zoeken. Het archief kan geactiveerd 

worden via de knop  rechts bovenaan. 
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt de geschrapte gebruiker geactiveerd en kom 
je terecht op het scherm Gebruiker Details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op h et scherm Overzicht Gebruikers. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Logboek 
 
Overzicht Logboek 
 
Dit scherm is toegankelijk voor de gebruikers met de rol beheerder of bediende.  
 

 
 
Met dit scherm kun je  het  logboek raadplegen en naar een gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Periode : Dit veld is verplicht en mag maximum 1 maand tussen begindatum 
en einddatum liggen .  
Code gebruiker :  Dit veld is optioneel. Wanneer niets is ingevuld worden de 
logs van alle gebruikers en alle patiënten opgevraagd. 
Soort Log: Dit veld is optioneel. Wanneer er geen keuze gemaakt is, worden 
de logs van alle soorten logs opgevraagd. 
Rijksregister: Dit veld is optioneel en moet, indien ingevuld, minimum 11 
karakters bevatten. Hier kun je het rijksregisternummer van de patient invullen.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de logs doorzocht.  
 
Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Logbook Details.  
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
 
Afdrukken 

 Met deze knop kun je het document afrukken.  
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Logboek Details 
 
 
Dit scherm is toegankelijk voor de gebruikers met de rol beheerder of bediende.  
 

 
 
Dit scherm toont gedetailleerde gegevens van het logboek.  
 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Gemeentes. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Basisgegevens 
 

Gemeentes 
 
Overzicht Gemeentes 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm ku n je de gemeentes doorzoeken en naar de gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Postnummer :  Dit veld is optioneel  en mag maximum 4 karakters bevatten . 
Hier kun je he t postnummer invullen. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Gemeente : Dit veld is optioneel  en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier 
kun je de gemeente invullen. Deze gemee nte kan een * bevatten als eerste ð 
en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde gemeentes. Er 
moet wel minstens één van de twee zoekargumenten ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de gemeentes doorzocht.  
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Actieknoppen tabel  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Details.  

  Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Wijzigen.  

  Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Schrappen. 

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Activeren.  
Deze knop is enkel zichtbaar bij geschrapte gemeentes en indien je het 

archief oproept met de knop  rechts bovenaan. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Toev oegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Gemeente Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende  of verpleegkundige. 
 

 
 
Dit scherm toont gedetailleerde gegevens van de gemeente en biedt  de 
mogelijkheid om naar een andere actie te gaan met deze ge meente. Indien 
gewenst, kun je een nieuwe opzoeking starten via dit scherm.  Indien je het archief 

oproept met de knop  rechts bovenaan krijg je onderaan een overzicht uit 
het logboek.  
 
Gegevens 

Postnummer :  Dit veld is optioneel  en mag maximum 4 karakters bevatten . 
Hier kun je het postnummer invullen. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Gemeente : Dit veld is optione el en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier 
kun je de gemeente invullen. Deze gemeente kan een * bevatten als eerste ð 
en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde gemeentes. Er 
moet wel minstens één van de twee zoekargumenten ingeven wor den. 
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Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de gemeentes doorzocht en kom je terecht 
op het scherm Overzicht Gemeentes. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente 
Toevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente 
Schrappen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Gemeentes. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Gemeente Toevoegen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige . 
 

 
 
Met dit scherm ku n je een gemeente toevoegen. 
 
Gegevens 

Postnummer : Dit veld is v erplicht  en mag maximum 4 karakters bevatten . 
Hier kun je het postnummer van de gemeente  invullen.  
Naam: Dit veld is v erplicht  en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam van de gemeente invullen.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de gemeente toegevoegd en kom je terecht 
op het scherm Gemeente Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Gemeentes. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Gemeente Wijzigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol be diende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm ku n je een gemeente wijzigen.  
 
Gegevens 

Postnummer : Dit veld is verplicht en mag maximum 4  karakters bevatten . 
Hier kun je het postnummer van de gemeente invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam van de gemeente invullen.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de gemeente gewijzigd en kom je terecht op 
het scherm Gemeente Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Gemeente Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Gemeente Schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor ge bruikers met de rol bediende of verpleegkundige . 
 

 
 
Met dit scherm k un je een gemeente schrappen. 
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de gemeente geschrapt en kom je terecht op 
het scherm Overzicht Gebruikers.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Gemeente Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Gemeente Activeren 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een geschrapte gemeente activeren.  Om een gemeente 
opnieuw te activeren moet je in het archief zoeken. Het archief kan geactiveerd 

worden via de knop  rechts bovenaan. 
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt de geschrapte gemeente geactiveerd en kom 
je terecht op het scherm Gemeente Details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Gemeentes. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Selectielijst  Gemeentes 
 
Dit scherm is toegankelijk voor  gebruikers die uitleg gevraagd hebbe n via de knop 

 op een ingavescherm. 
 

 
 
Met dit scherm kun je een gemeente kiezen en meenemen naar het scherm waar je 
van kwam. Tevens kun je de gemeentes doorzoeken en naar de gewenste actie 
gaan. 
 
Gegevens 

Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 4 karakters bevatten. 
Hier kun je het postnummer invullen.  Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Gemeente :  Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten.  Hier 
kun je de gemeente invullen. Deze gemeente kan een * bevatten als eerste ð 
en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde gemeentes. Er 
moet wel minstens één van de twee zoekargumenten ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de gemeentes doorzocht.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het ingavescherm. 
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Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het ingavescherm met de gemeente.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Wijzigen.   

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Schrappen.  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeente Details. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gemeen te Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verpleegkundigen 
 

Overzicht verpleegkundigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je verpleegkundigen doorzoeken en naar de gewenste actie 
gaan. 
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde verpleegkundigen. 
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 11 karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen. Dit RIZIV-nummer kan een * bevatten 
als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. Er moet wel minstens één van de twee zoekargumenten 
ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de verpleegkundigen doorzocht.  
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Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige Details. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige 
Schrappen. 

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige 
Activeren.  Deze knop is enkel zichtbaar bij geschrapte verpleegkundigen en 

indien je het archief oproept met de knop  rechts bovenaan. 
 

Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm  Gemeente Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Verpleegkundige Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont de verpleegkundige.  Je kan een nieuwe opzoeking starten via dit 

scherm. Indien je het archief oproept met de knop  rechts bovenaan krijg 
je onderaan een overzicht uit het logboek.  
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een  * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde verpleegkundigen.  
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 11  karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen. Dit RIZIV -nummer kan een * bevatten 
als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. Er moet wel minstens één van de twee zoekargumenten 
ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de verpleegkundigen doorzocht en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Verpleegkundigen.  
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Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige 
Toevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige 
Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige 
Schrappen. 

 Met deze knop kom je terecht op het sche rm Overzicht 
Verpleegkundigen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verpleegkundige Toevoegen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een verpleegkundige toevoegen.  
 
Gegevens 

Code:  Dit veld is verplicht en mag maximum 4 karakters bevatten. Hier kun je 
de code van de verpleegkundige invullen.  
RIZIV-nummer:  Dit veld is verplicht en moet 11 karakters bevatten. Hier kun 
je het RIZIV-nummer van de verpleegkundige invullen.  
Rijksregiste rnummer:  Dit veld  is verplicht en moet 11 karakters bevatten. 
Hier kun je het rijksregisternummer van de verpleegkundige invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 20 karakters bevatten. Hier kun 
je de naam van de verpleegkundige invullen.  
Voornaam:  Dit veld is verplicht en mag maximum 15 karakters bevatten. Hier 
kun je de voornaam van de verpleegkundige invullen.  
Straat:  Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten. Hier kun 
je de straat van de verpleegkundige invullen.  
Nummer:  Dit veld is optioneel en mag maximum 5 karakters bevatten. Hier 
kun je het huisnummer van de verpleegkundige invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15 karakters bevatten. Hier kun je 
de bus van de verpleegkundige invullen.  
Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 6  karakters bevatten . 
Hier kun je het postnummer van de verpleegkundige invullen.  
Gemeente :  Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten. Hier 
kun je de gemeente van de verpleegkundige invullen.  
Telefoonnu mmer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 9 karakters 
bevatten. Hier kun je het telefoonnummer van de verpleegkundige invullen.  
Gsm-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 10 karak ters bevatten. 
Hier kun je het g sm-nummer van de verpleegkundige invul len.  
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E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum 50 karakters bevatten. 
Hier kun je het e -mailadres van de verpleegkundige invullen.  
IBAN:  Dit veld is verplicht , moet bestaan uit 16 karakters  en moet voldoen 
aan de IBAN-standaard. Hier kun je het IBA N-nummer van de verpleegkundige 
invullen.  
BIC:  Dit veld is verplicht en mag maximum 8 karakters bevatten. Hier kun je 
de BIC-code van de verpleegkundige invullen.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de verpleegkundige toegevoegd en kom je 
terecht op het scherm Verpleegkundige Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd e n kom je 
terecht op het scherm Overzicht verpleegkundigen. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verpleegkundige Wijzigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een verpleegkundige wijzigen.  
 
Gegevens 

Code: Dit veld is verplicht en mag maximum 4 karakters bevatten. Hier kun je 
de code van de verpleegkundige invullen.  
RIZIV-nummer:  Dit veld is verplicht en moet 11 karakters bevatten. Hier kun 
je het RIZIV-nummer van de verpleegkundige invullen.  
Rijksregistern ummer:  Dit veld  is verplicht en moet 11 karakters bevatten. 
Hier kun je het rijksregisternummer van de verpleegkundige invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 20 karakters bevatten. Hier kun 
je de naam van de verpleegkundige invullen.  
Voornaam:  Dit veld is verplicht en mag maximum 15 karakters bevatten. Hier 
kun je de voornaam van de verpleegkundige invullen.  
Straat:  Dit vel d is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten. Hier kun 
je de straat van de verpleegkundige invullen.  
Nummer: Dit veld is optioneel en mag maximum 5 karakters bevatten. Hier 
kun je het huisnummer van de verpleegkundige invullen.  
Bus: Dit veld is opti oneel en mag maximum 15 karakters bevatten. Hier kun je 
de bus van de verpleegkundige invullen.  
Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 6  karakters bevatten . 
Hier kun je het postnummer van de verpleegkundige invullen.  
Gemeente :  Dit veld is optione el en mag maximum 25 karakters bevatten. Hier 
kun je de gemeente van de verpleegkundige invullen.  
Telefoonnummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 9 karakters 
bevatten. Hier kun je het telefoonnummer van de verpleegkundige invullen.  
Gsm-nummer : Dit vel d is optioneel en mag maximum 10 karak ters bevatten. 
Hier kun je het g sm-nummer van de verpleegkundige invullen.  
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E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum 50 karakters bevatten. 
Hier kun je het e -mailadres van de verpleegkundige invullen.  
IBAN:  Dit veld is verplicht, moet bestaan uit 16 karakters en moet voldoen 
aan de IBAN-standaard. Hier kun je het IBAN -nummer van de verpleegkundige 
invullen.  
BIC:  Dit veld is verplicht en mag maximum 8 karakters bevatten. Hier kun je 
de BIC-code van de verpleegkundige invullen.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de verpleegkundige gewijzigd  en kom je 
terecht op het scherm Verpleegkundige Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Verpleegkundige Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verpleegkundige Schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een verpleegkundige schrappen.  
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de verpleegkundige geschrapt en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Verpleegkundigen.  

 Met deze knop wordt de huidige actie  geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Verpleegkundige Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verpleegkundige Activeren 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een geschrapte verpleegkundige activeren.  Om een 
verpleegkundige opnieuw te activeren moet je in het archief zoeken. Het archief 

kan geactiveerd worden via de knop  rechts bovenaan. 
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt de geschrapte verpleegkundige geactiveerd en 
kom je terecht op het scherm Verpleegkundige Details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Verpleegkundigen. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen . 
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Selectielijst Verpleegkundigen  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers die uitleg gevraagd hebben via de knop 

 op een ingavescherm. 
 

 
 
Hier kun je een verpleegkundige kiezen en meenemen naar het scherm waar je van 
kwam. Tevens kun je een verpleegkundige opzoeken en naar de gewenste actie 
gaan.  
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde verpleegkundigen.  Ook 
kun je hier een ? gebruiken om enkel de verpleegkundigen te tonen die 
werken in de regio van de pati ënt.  
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 11  karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen. Dit RIZIV -nummer kan een * bevatten 
als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. Minstens één van de twee zoekargumenten moet ingeven 
worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de verpleegkundigen doorzocht.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het ingavescherm.  
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Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het ingavescherm met de 
verpleegkundige.  

 Met deze knop kom j e terecht op het s cherm Verpleegkundige Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige Schrappen.  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige Details. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verpleegkundige 
Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Overzicht regioõs verpleegkundige 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont de regioõs van de verpleegkundige. 
 
Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige 
details.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige 
wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige 
schrappen. 

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige 
activeren.  Deze knop is enkel zichtbaar bij geschrapte verpleegkundigen en 

indien je het archief oproept met de knop  rechts bovenaan. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio 
verpleegkundige t oevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Verpleegkundigen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Regio verpleegkundige details 
 
Dit scherm is toegankelijk  voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont gedetailleerde gegevens van de regio en biedt de mogelijkheid om 
naar een andere actie te gaan met deze regio.  Indien je het archief oproept met de 

knop  rechts bovenaan krijg je onderaan een overzicht uit het logboek.  
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio 
verpleegkundige toevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio 
verpleegkundige wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Regio 
verpleegkundige schrappen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht regioõs 
verpleegkundige. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Verpleegkundigen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Regio verpleegkundige toevoegen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een regio toevoegen.  
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de regio voor de verpleegkundige toegevoegd 
en kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht regioõs verpleegkundige.; 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Regio verpleegkundige wijzigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een regio wijzigen.  
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de regio voor de verpleegkundige gewijzigd  en 
kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht regioõs verpleegkundige.; 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Regio verpleegkundige schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een regio schrappen.  
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de regio geschrapt en kom je terecht op het 
scherm Overzicht  regioõs  verpleegkundige. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht regioõs verpleegkundige. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Regio verpleegkundige activeren 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een regio activeren.  
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt de geschrapte regio voor de verpleegkundige 
geactiveerd en kom je terecht op het scherm Regio verpleegkundige details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht regioõs verpleegkundige. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Overzicht voorschriften verpleegkundige  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont een overzicht van de voorschriften van de verpleegkundige.  
 
Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Voorschrift Details.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Voorschrift Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Voorschrift Schrappen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Voorschrift Activeren.  
Deze knop is enkel zichtbaar bij geschrapte voorschriften  en indien je het 

archief oproept met de knop  rechts bovenaan. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzic ht 
Verpleegkundigen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Geneesheren 
 
Overzicht Geneesheren 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun  je de geneesheren doorzoeken en naar de gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde geneesheren 
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 11 karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen. Dit RIZIV-nummer kan een * bevatten 
als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
geneesheren. Minstens één van de twee zoekargumenten moet ingeven 
worden.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de geneesheren doorzocht.  
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Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer Details. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer Schrappen.  

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer Activeren.  
Deze knop is enkel zichtbaar bij geschrapte geneesheren en indien je het 

archief oproept met de knop  rechts bovenaan. 
 

Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer 
Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Geneesheer Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont de geneesheer en geeft je  de mogelijkheid om naar een andere 
actie te gaan met deze ge neesheer. Indien gewenst, kun je een nieuwe opzoeking 

starten via dit scherm.  Indien je het archief oproept met de knop  rechts 
bovenaan krijg je onderaan e en overzicht uit het logboek.  
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde geneesheren. 
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 11  karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen. Dit RIZIV -nummer kan een * bevatten 
als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
geneesheren. Minstens één van de twee zoekargumenten moet ingeven 
worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de geneesheren doorzocht.  
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Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer 
Toevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Gene esheer 
Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer 
Schrappen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Geneesheren. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Geneesheer Toevoegen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebr uikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
  
Met dit scherm kun je een geneesheer toevoegen. 
 
Gegevens 

RIZIV-nummer :  Dit veld is v erplicht ,  numeriek en moet 11 karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen.  
Rijksregisternummer : Dit veld is optioneel ,  numeriek en mag maximum 11 
karakters bevatten . Hier kun je het rijksregisternummer invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Voornaam : Dit veld is verplicht en mag maximum 15 karakters bevatten . Hier 
kun je de voornaam invullen.  
Straat : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de straat invullen.  
Nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 5 karakters bevatten . Hier 
kun je het huisnummer invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15 karakters bevatten . Hier kun je 
de bus invullen.  
Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 6 karakters bevatten . 

Hier kun je het postnummer invullen. Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met het ingegeven postnummer doorzocht en kom je terecht op 
het scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
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Gemeente : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier 

kun je de gemeente invullen. Indien je de toets   indrukt worden de 
gemeentes met de ingegeven gemeente doorzocht en kom je terecht op het 
scherm Selectielijst Gemeentes.  Deze gemeente kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Telefoonnummer  : Dit veld is optioneel en mag maximum 9 karakters 
bevatten . Hier kun je het telefoonnummer invullen.  
Gsm-nummer  : Dit veld is optioneel en mag maximum 10 karakters bevatten . 
Hier kun je het g sm-nummer invullen.  
E-mailadres  : Dit veld is optioneel en mag maximum 50 karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de geneesheer toegevoegd en kom je terecht 
op het scherm Geneesheer Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Ge neesheren. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Geneesheer Wijzigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun  je een geneesheer wijzigen.  
 
Gegevens 

RIZIV-nummer :  Dit veld is verplicht ,  numeriek en moet 11 karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen.  
Rijksregis ternummer : Dit veld is optioneel ,  numeriek en mag maximum 11 
karakters bevatten . Hier kun je het rijksregisternummer invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Voornaam : Dit veld is verplicht e n mag maximum 15 karakters bevatten . Hier 
kun je de voornaam invullen.  
Straat : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de straat invullen.  
Nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 5 karakters bevatten . Hier 
kun je het huisnummer invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15 karakters bevatten . Hier kun je 
de bus invullen.  
Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 6 karakters bevatten . 

Hier kun je het postnummer invullen. Indien je de toe ts  indrukt worden de 
gemeentes met het ingegeven postnummer doorzocht en kom je terecht op 
het scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. 
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Gemeente : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier 

kun je de gemeente invullen. Indien je de toets   indrukt worden de 
gemeentes met de ingegeven gemeente doorzocht en kom je terecht op het 
scherm Selectielijst Gemeentes.  Deze gemeente kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. 
Telefoonnummer  : Dit veld is optioneel en mag maximum 9 karakters 
bevatten . Hier kun je het telefoonnummer invullen.  
Gsm-nummer  : Dit veld is optioneel en mag maximum 10 karakters bevatten . 
Hier kun je het g sm-nummer invullen.  
E-mailadres  : Dit veld is optioneel en mag maximum 50 karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de geneesheer gewijzigd  en kom je terecht op 
het scherm Geneesheer Details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Geneesheer Details. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Geneesheer Schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verple egkundige. 
 

 
 
Met dit scherm ku n je een geneesheer schrappen. 
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de geneesheer geschrapt en kom je terecht op 
het scherm Overzicht Geneesheren. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Geneesheer Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  



Handleiding : VPL-Mobisoft  

NsVcE9  Blz : 61 

Geneesheer Activeren 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een geschrapte geneesheer activeren.  Om een geneesheer 
opnieuw te activeren moet je in het archief zoeken. Het archief kan geactiveerd 

worden via de knop  rechts bovenaan. 
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt de geschrapte geneesheer geactiveerd en kom 
je terecht op het scherm Geneesheer Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Geneesheren. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Selectielijst Ge neesheren 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers die uitleg gevraagd hebben via de knop 

 op een ingavescherm. 
 

 
 
Hier kun je een geneesheer kiezen en meenemen naar het scherm waar je van 
kwam. Tevens kan je de geneesheren doorzoeken en naar de gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde geneesheren. 
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 11  karakters bevatten . 
Hier kun je het RIZIV-nummer invullen. Dit RIZIV -nummer kan een * bevatten 
als eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
geneesheren. Er moet wel minstens één van de twee zoekargumenten ingeven 
worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de geneesheren doorzocht.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het ingavescherm.  
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Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het ingavescherm met de geneesheer.  

 Met deze knop kom je terecht  op het scherm Geneesheer Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer Schrappen.  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer Details. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Geneesheer 
Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Mutualiteiten  
 
Overzicht Mutualiteiten  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Hier kun je de mutualiteit en doorzoeken en naar de gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Nummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 3 karakters bevatten . Hier 
kun je het nummer invullen. Dit nummer kan een * bevatten als eerste ð en 
laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde mutualiteiten.  
Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invull en. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde mutualiteiten.  Er moet 
wel minstens één van de twee zoekargumenten ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de mutualiteiten doorzocht.  
 
Actieknoppen tabel  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Mutualiteit Details.  
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Mutualiteit  Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont de mutualiteit  en biedt de mogelijkheid om naar een andere actie 
te gaan met deze mutualiteit .  Indien gewenst, kun je  een nieuwe opzoeking 

starten via dit scherm.  Indien je het archief oproept met de knop  rechts 
bovenaan krijg je onderaan een overzicht uit het logboek.  
 
Gegevens 

Nummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 3 karakters bevatten . Hier 
kun je het nummer invullen. Dit nummer kan een * bevatten als eerste ð en 
laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde mutualiteiten.  
Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde mutualiteiten.  Minstens 
één van de twee zoekargumenten moet ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de mutualiteiten doorzocht.  
 
Tabs 

 Met deze tab blijf je op dit scherm.  

 Met deze tab kom je terecht op het scherm Overzicht Contacten . 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Mutualiteiten.  

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Selectielijst Mutualiteit en 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers die uitleg gevraagd hebben via de knop 

 op een ingavescherm. 
 

 
 
Met dit scherm ku n je een mutualiteit  kiezen en meenemen naar het scherm waar 
je van kwam.  Tevens kun je de mutualiteiten  opzoeken en naar de gewenste actie 
gaan. 
 
Gegevens 

Nummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 3 karakters bevatten . Hier 
kun je het nummer invullen. Dit nummer kan een * bevatten als eerste ð en 
laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde mutualiteiten.  
Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze n aam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde mutualiteiten. Er moet 
wel één van de twee zoekargumenten ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de mutualiteiten doorzocht.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het ingavescherm.  

 
Actieknoppen tabel  

 Met deze knop kom je terecht op het ingavescherm met de mutualiteit.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Mutualiteit Details.  
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Contacten 
 

Overzicht Contacten  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Hier zie je de contacten van de mutualiteit, de verzekeringsmaatschappij of de 
patiënt, afhankelijk van het scherm waarvan je kwam. Ook kun je naar een 
gewenste actie gaan. 
 
Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Details.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Schrappen.  

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Contact Activeren.  Deze 
knop is enkel zichtbaar bij geschrapte contacten en indien je het archief 

oproept met de knop  rechts bovenaan. 
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Tab-knoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Mutualiteit  Details, 
Verzekeringsmaatschappij Details of Patiënt  Details, afhankelijk van het 
scherm waar je van kwam.  

 Met deze knop blijf je op dit scherm.  

 Bij de patiënt krijg je de verschillende tabs van het patiëntendossier te 
zien, waaronder deze tab. (zie uitleg van het scherm Patiënt Details)  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Toevoegen.  

 Afhankelijk van het scherm waarvan je kwam, kom je met deze 
knop terecht op het scherm Overzicht Mutualiteiten, Overzicht 
Verzekeringsmaatschappijen of Overzicht Patiënten.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Contacten.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Contacten per soort . 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Overzicht Contacten per soort  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont de contacten van de patiënt voor de gekozen soort en biedt de 
mogelijkheid om naar de gewenste actie gaan.  
 
Gegevens 

Code: Dit veld is verplicht en een selectieveld . Hier kun je de code 

selecteren. Met de selectieknop  kun je alle mogelijkheden bekijken. Ind ien 

je daarna op de knop  drukt, krijg je alle contacten van de gekozen soort te 
zien.  

 
Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Details.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Wijzigen.  

 Met deze knop kom je t erecht op het scherm Contact Schrappen.  

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Contact Activeren. Deze 
knop is enkel zichtbaar bij geschrapte contacten en indien je het archief 

oproept met de knop  rechts bovenaan. 
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Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Schaal Toevoegen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Contacten.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Contacten per soort . 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Patiënten.  

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Contact Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont het contact  en biedt de mogelijkheid om naar een andere actie te 
gaan met dit contact . Je kan een nieuwe opzoeking starten via dit scherm.  Indien 

je het archief oproept met de knop  rechts bovenaan krijg je onderaan een 
overzicht uit het logboek.  
 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Toevoegen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Contact Schrappen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Contacten. 

   Afhankelijk van het scherm 
waarvan je kwam, kom je met deze knop terecht op het scherm Overzicht 
Mutualiteiten, Overzicht Verzekeringsmaatschappijen of Overzicht Patiënten.  

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Contact Toevoegen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm ku n je een contact  toevoegen. 
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is v erplicht  en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Voornaam : Dit veld is optioneel en mag maximum 15 karakters bevatten . Hier 
kun je de voornaam invullen.  

Soort:  Dit veld is optioneel  en een selectieveld. Met de selectieknop  kun je 
alle mogelijkheden bekijken.  
Verwantschap :  Dit veld is optioneel  en een selectieveld. Met de selectieknop 

 kun je alle mogelijkheden bekijken.  
Omschrijving : Dit veld is verplicht en mag maximum 80  karakters bevatten . 
Hier kun je de omschrijving invullen.  
Rijksregisternummer : Dit veld is optioneel, numeriek en mag maxi mum 11 
karakters bevatten . Hier kun je het rijksregisternummer invullen.  
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel, numeriek en mag maximum 11  karakters 
bevatten . Hier kun je het RIZIV-nummer invullen.  
Ondernemingsnummer :  Dit veld is optioneel, numeriek en mag maximum 11  
karakters bevatten . Hier kun je het ondernemingsnummer invullen.  
Groepspraktijk :  Selectie groepspraktijk Ja/Nee.  
Straat : Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de straat in vullen.  
Nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 5  karakters bevatten . Hier 
kun je het huisnummer invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15  karakters bevatten . Hier kun je 
de bus invullen.  
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Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 6 karakters bevatten. 

Hier kun je het postnummer invullen.  Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met het ingegeven postnummer doorzocht en kom je terecht op 
het scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Gemeente : Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier 

kun je de gemeentenaam invullen.  Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met de ingegeven gemeente doorzocht en kom je terecht op het 
scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Telefoonnummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 9  karakters 
bevatten . Hier kun je het telefoonnummer invullen.  
Gsm-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 10  karakters bevatten . 
Hier kun je het gsm -nummer invullen.  
Fax nummer : Dit veld is optioneel en mag max imum 9 karakters bevatten . 
Hier kun je het fax nummer invullen.  
E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum 50 karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen.  
IBAN: Dit veld is optioneel .  Hier kun je het IBAN-nummer invullen.  
BIC: Dit veld is optioneel .  Hier kun je het BIC-code invullen.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt het contact toegevoegd en kom je terecht op 
het scherm Contact Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie  geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Contacten.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Contact Wijzigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm k un je een contact  wijzigen.  
 
Gegevens 

Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Voornaam : Dit veld is optioneel en mag maximum 15  karakters bevatten . Hier 
kun je de voornaam invullen.  

Soort:  Dit veld is optioneel  en een selectieveld. Met de selectieknop  kun je 
alle mogelijkheden bekijken.  
Verwantschap :  Dit veld is optioneel  en een selectieveld. Met de selectieknop 

 kun je alle mogelijkheden bekijke n.  
Omschrijving : Dit veld is verplicht en mag maximum 80  karakters bevatten . 
Hier kun je de omschrijving invullen.  
Rijksregisternummer : Dit veld is optioneel, numeriek en mag maximum 11  
karakters bevatten . Hier kun je het rijksregisternummer invullen.  
RIZIV-nummer : Dit veld is optioneel, numeriek en mag maximum 11  karakters 
bevatten . Hier kun je het RIZIV-nummer invullen.  
Ondernemingsnummer :  Dit veld is optioneel, numeriek en mag maximum 11  
karakters bevatt en. Hier kun je het ondernemingsnummer invullen.  
Groepspraktijk :  Selectie groepspraktijk Ja/Nee.  
Straat : Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de straat invullen.  
Nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 5  karakters bevatten . Hier 
kun je het huisnummer invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15  karakters bevatten . Hier kun je 
de bus invullen.  
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Postnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 6 karakters bevatten. 

Hier kun je het postnummer invullen. Indien je  de toets  indrukt worden de 
gemeentes met het ingegeven postnummer doorzocht en kom je terecht op 
het scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. 
Gemeente : Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier 

kun je de gemeentenaam invullen. Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met de ingegeven gemeente doorzocht en kom je terecht op het 
scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verpleegkundigen. 
Telefoonnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 9  karakters 
bevatten . Hier kun je het telefoonnummer invullen.  
Gsm-nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 10  karakters bevatten . 
Hier kun je het gsm -nummer invullen.  
Fax nummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 9  karakters bevatten . 
Hier kun je het fax nummer invullen.  
E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum 50 karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen.  
IBAN: Dit veld is optioneel .  Hier kun je het IBAN-nummer invullen.  
BIC: Dit veld is optioneel .  Hier kun je het BIC-code invullen.  
 
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt het contact toegevoegd en kom je terecht op 
het scherm Contact Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Contact Details. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Contact Schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit  scherm kun je een contact  schrappen. 
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt het contact geschrapt en kom je terecht op 
het scherm Overzicht Contacten.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Contact Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
 



Handleiding : VPL-Mobisoft  

NsVcE9  Blz : 77 

Contact Activeren  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een geschrapt contact activeren.  Om een contact opnieuw te 
activeren moet je in het archief zoeken. Het archief kan geactiveerd worden via de 

knop  rechts bovenaan. 
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt het geschrapte contact  geactiveerd en kom je 
terecht op het scherm Contact Details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Contacten. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verzekeringsmaatschappijen 
 
Overzicht Verzekeringsmaatschappijen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm k un je de verzekeringsmaatschappijen doorzoeken en naar de 
gewenste actie gaan. 
 
Gegevens 

Nummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 3 karakters bevatten . Hier 
kun je het nummer invullen. Dit nummer kan een * bevatten als eerste ð en 
laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verzekeringsmaatschappijen.  
Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar be paalde 
verzekeringsmaatschappijen. Minstens één van de twee zoekargumenten moet 
ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de verzekeringsmaatschappijen doorzocht.  
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Actieknoppen tabel  

Met deze knop kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij 
Details.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij 
Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij 
Schrappen. 

 Met  deze knop kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij 
Activeren.  Deze knop is enkel zichtbaar bij geschrapte 
verzekeringsmaatschappijen en indien je het archief oproept met de knop 

 rechts bovenaan. 
 
Actieknoppen 

 Met deze knop kom je te recht op het scherm 
Verzekeringsmaatschappij Toevoegen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.   
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Verzekeringsmaatschappij Details 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Dit scherm toont de verzekeringsmaatschappij  en biedt de mogelijkheid om naar 
een andere actie te gaan.  Indien gewenst, kun j e een nieuwe opzoeking starten via 

dit scherm.  Indien je het archief oproept met de knop  rechts bovenaan 
krijg je onderaan een overzicht uit het logb oek. 
 
Gegevens 

Nummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 3 karakters bevatten . Hier 
kun je het nummer invullen. Dit nummer kan een * bevatten als eerste ð en 
laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verzekeringsmaatschappijen.  
Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verzekeringsmaatschappijen. Minstens één van de twee zoekargumenten moet 
ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de verzekeringsmaatschappijen doorzocht.  
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Tabs 

 Met deze tab blijf je op dit scherm.  

 Met deze tab kom je terecht op het scherm Overzicht Contacten.  
 

Actieknoppen 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm 
Verzekeringsmaatschappij Toevoegen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm 
Verzekeringsmaatschappij Wijzigen.  

 Met deze knop kom je terecht op het scherm 
Verzekeringsmaatschappij Schrappen. 

 Met deze knop kom je terecht op het scherm Overzicht 
Verzekeringsmaatschappijen. 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verzekeringsmaatschappij Toevoegen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm ku n je een verzekeringsmaatschappij  toevoegen. 
 
Gegevens 

Nummer : Dit veld is verplicht, numeriek en mag maximum 3 karakters 
bevatten . Hier kun je het nummer invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Omschrijving 1 : Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . 
Hier kun je de eerste omschrijving invullen.  
Omschrijving 2 : Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . 
Hier kun je de tweede omschrijving invullen.  
Straat : Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de straat invullen.  
Nummer : Dit veld is verplicht en mag max imum 5 karakters bevatten . Hier 
kun je het huisnummer invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15  karakters bevatten . Hier kun je 
de bus invullen.  
Postnummer : Dit veld is verplicht en mag maximum 6 karakters bevatten. 

Hier kun je het postnummer invullen. Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met het ingegeven postnummer doorzocht en kom je terecht op 
het scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
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Gemeente : Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier 

kun je de gemeente invullen. Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met de ingegeven gemeente doorzocht en kom je terecht op het 
scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Telefoonnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 9 karakters 
bevatten . Hier kun je het telefoonnummer invullen.  
E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum 50  karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de verzekeringsmaatschappij  toegevoegd en 
kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Verzekeringsmaatschappijen.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verzekeringsmaatschappij Wijzigen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor g ebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm ku n je een verzekeringsmaatschappij  wijzigen.  
 
Gegevens 

Nummer : Dit veld i s verplicht, numeriek en mag maximum 3 karakters 
bevatten . Hier kun je het nummer invullen.  
Naam: Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen.  
Omschrijving 1 : Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . 
Hier kun je de eerste omschrijving invullen.  
Omschrijving 2 : Dit veld is optioneel en mag maximum 25  karakters bevatten . 
Hier kun je de tweede omschrijving invullen.  
Straat : Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier kun 
je de straat invullen.  
Nummer : Dit veld is verplicht en mag maximum 5  karakters bevatten . Hier 
kun je het huisnummer invullen.  
Bus: Dit veld is optioneel en mag maximum 15  karakters bevatten . Hier kun je 
de bus invullen.  
Postnummer : Dit veld is v erplicht en mag maximum 6 karakters bevatten. 

Hier kun je het postnummer invullen. Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met het ingegeven postnummer doorzocht en kom je terecht op 
het scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bev atten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
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Gemeente : Dit veld is verplicht en mag maximum 25  karakters bevatten . Hier 

kun je de gemeente invullen. Indien je de toets  indrukt worden de 
gemeentes met de ingegeven gemeente doorzocht en kom je terecht op het 
scherm Selectielijst Gemeentes. Dit postnummer kan een * bevatten als 
eerste ð en laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
gemeentes. 
Telefoonnummer : Dit veld is optioneel en mag maximum 9 karakters 
bevatten . Hier kun je het telefoonnummer invullen.  
E-mailadres : Dit veld is optioneel en mag maximum 50  karakters bevatten . 
Hier kun je het e -mailadres invullen.  
 

Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de verzekeringsmaatschappij gew ijzigd en 
kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij Details.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verzekeringsmaatschappij Schrappen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm k un je een verzekeringsmaatschappij  schrappen. 
 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop wordt de verzekeringsmaatschappij geschrapt en 
kom je terecht op het scherm Overzicht V erzekeringsmaatschappijen. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij Details.  

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Verzekeringsmaatschappij Activeren  
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers met de rol bediende of verpleegkundige.  
 

 
 
Met dit scherm kun je een geschrapte verzekeringsmaatschappij activeren. Om een 
verzekeringsmaatschappij opnieuw te activeren moet je in het archief zoeken. Het 

archief kan geactiveerd worden via de knop  rechts bovenaan. 
 
Bevestigingsknoppen 

Met deze knop wordt de geschrapte verzekeringsmaatschappij 
geactiveerd en kom je terecht op het scherm Verzekeringsmaatschappij 
Details. 

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het scherm Overzicht Verzekeringsmaatschappijen. 

 
Actieknoppen 

 Met deze knop kun je dit document openen.  
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Selectielijst Verzekeringsmaatschappijen 
 
Dit scherm is toegankelijk voor gebruikers die uitleg gevraagd hebben via de knop 

 op een ingavescherm. 
 

 
 
Hier kun je een verzekeringsmaatschappij  kiezen en meenemen naar het scherm 
waar je van kwam.  Tevens kun je de verzekeringsmaatschappijen doorzoeken en 
naar de gewenste actie gaan.  
 
Gegevens 

Nummer :  Dit veld is optioneel en mag maximum 3 karakters bevatten . Hier 
kun je he t nummer invullen. Dit nummer kan een * bevatten als eerste ð en 
laatste positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verzekeringsmaatschappijen. 
Naam: Dit veld is optioneel en mag maximum 25 karakters bevatten . Hier kun 
je de naam invullen. Deze naam  kan een * bevatten als eerste ð en laatste 
positie zodat er gezocht kan worden naar bepaalde 
verzekeringsmaatschappijen. Minsten één van de twee zoekargumenten moet 
ingeven worden.  

 
Bevestigingsknoppen 

 Met deze knop worden de verzekeringsmaatschappijen doorzocht.  

 Met deze knop wordt de huidige actie geannuleerd en kom je 
terecht op het ingavescherm.  

 
  


